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ยินดีต้อนรับผู้ปฏิบัติงานและผู้ประสานงานสภาวิชาการ

การแลกเปลีย่นเรียนรู ้เรื่อง
“แนวปฏิบัตใินการจัดท าวาระเสนอทีป่ระชุมสภาวิชาการ”

วันองัคารที ่23 กุมภาพนัธ์ 2564 เวลา 10.00 น. เป็นต้นไป 

ณ ห้องประชมุสารนิเทศ อาคารบริหาร และ
การประชุมผ่านระบบ Zoom (ID 348 399 4552)



วัตถุประสงค์กิจกรรม

1. เพื่อให้มีแนวการปฏิบัตทิี่ดีในการน าเสนอ  
วาระสภาวิชาการ

2. เพื่อสร้างเครือข่ายในกลุ่มผู้ปฏิบัตงิาน
เลขานุการ



วาระเกีย่วกบัขั้นตอนการน าเสนอวาระสภาวชิาการ

คณะกรรมการ
ประจ าส านกั

เลขานกุารสภาวชิาการ

คณะอนกุรรมการกลัน่กรอง
วาระสภาวชิาการ

สภาวชิาการ สภามหาวทิยาลยั

คณะกรรมการ
การเงนิและทรพัยส์นิ

คณะกรรมการ
บริหารงานบคุคล

ศูนย์บรกิารการศึกษา

ขออนุมตั ิผู้ส าเรจ็การศกึษา
หลักสตูร
ระเบียบ/ข้อบังคบัเกีย่วกบันกัศึกษา
MOU ต่างประเทศ
แต่งตั้งผูบ้รหิารต้ังแต่คณบดีขึน้ไป

แจ้งทราบ MOU ภายในประเทศทีล่งนามแลว้ 
แกไ้ขการพมิพผ์ดิพลาดในหลกัสตูร

ประกาศเกีย่วกบัการเงนิ เช่น อัตราธรรมเนยีมการศกึษาตา่ง ๆ

แต่งตั้งศาสตราจารยว์ฒุคิณุ 
ต าแหนง่ทางวชิาการ

วิธีการรบันกัศกึษา
จ านวนรบัเขา้
การแกร้ะดับคะแนนตวัอกัษร ย้อนหลงั 1 ภาคการศึกษา



อ านาจสภาวิชาการ



อ านาจสภามหาวทิยาลัย
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Timeline ne การประชุมสภาวิชาการ

หมดเขตส่งต้นเร่ือง/
ส่งวาระให้เลขานุการ

สภาวิชาการ

วันประชุม
คทง.กลั่นกรอง

วาระสภาวิชาการ

สสว.ตรวจสอบวาระ/เอกสารแนบ

วันประชุม
สภาวิชาการ
วันประชุม

สภาวิชาการ

น าวาระขึ้น e=meeting 
เพื่อประชุม คทง กลั่นกรองฯ

ส่งแฟ้มวาระให้กรรมการ
และขึ้น e-meeting

หมายเหตุ ส่งต้นเรื่องพร้อมเอกสารให้สภามหาวิทยาลัย ประมาณสัปดาห์แรกของทุกเดือน
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11. 1. วาระขอความเหน็ชอบผู้ส าเร็จการศึกษา

เรียงจากอดตีถงึปจัจุบนั

ระดับการศกึษาเรยีงจาก 
เอก โท ตรี

ถ้ามีเกยีรตินยิมใหใ้สข่้อมลู
ด้วย
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ตัวอ วาระขอความเหน็ชอบผู้ส าเรจ็การศกึษา
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วาระขอความเหน็ชอบผู้ส าเรจ็การศกึษษ เอกสารประกอบวาระ
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นของผูไ้ด้รับการ
่ ั้

222222222222 ผล ตีพิมพ์หลงัปรญิญาเอก

22. 2. ขอความเห็นชอบแต่งตัง้อาจารยพ์เิศษ
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นของผูไ้ด้รับการ
่ ั้

222222222222 ผล ตีพิมพ์หลงัปรญิญาเอก

22. 2. ขอความเห็นชอบแตง่ตัง้คณาจารยบ์ัณฑิต
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33. 3. อนมุติัแต่งตัง้คณะกรรม พฒันาหลกั ู //ปรับปรุงหลกัสตูร 
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องค์ประกอบของคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตรสตสตสตสตสตสตสตสตสตสตส /ตตตร/ร/ร//ปรับปรุงหลักสตูร 

11.1. อาจารย์ผ้รับผิดชอบหลกัสตร อย่างนอ้อ ค ส านักวชิาตรวจสอบคณุสม )

222 ้ ิ ื ้ ี่ ิ ั้ ึ่ ็ อก  
อย่า ้ ย ยยยยยยยยย 222222222 ค ี ์ รวิชาชีพ ให้มีผู้แทนองคก์รวิชาชพีร่วมเป็น 
กรรมการ อย่างนอ้ย อออยยยยยยยยย 1 111111 คน

33. 3. อาจารย์ที่มีความรู้ตามเกณฑ์ประกนัคณุภาพการศกึษา อย่างนอ้ย ย 11 คน 
444  ใ ้ ั ้ ส ิช ั ส ั้ ป็

หากหลกัสูตรใดไมม่ีหวัหนา้สาขาวิชาใหข้ออนมุติัตอ่สภาวิชาการเป็นรายกรณี
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ั ่ –
ั ิ ่ ั้

ปรับ ุุ หลักสตูร 
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ออความเหน็ชอบเ ื่ื่ื่ื่่ หลกัสู รส ร................(...(หลกัสตูรให ่่ ศศ. ..............)

เอกสารประกอบวาระ
กรณีเป็นการเปิดหลักสูตรใหม่ ต้องมีเอกสารเพ่ิมเติมประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
1. หลักการ วัตถุประสงค ์และเหตุผลในการขอเปดิ 
2. ผลการส ารวจความต้องการของตลาดงาน หรืออาจใชข้อ้มลูระดับชาติทีไ่ด้มกีารท าวจิยัแลว้ มาอา้งองิได้   
3. ความพรอ้มในดา้นตา่ง ๆ ของสาขาวิชาทีจ่ะเปดิ 
4. ต้องเปน็ไปตามนโยบายและแผนยทุธศาสตรข์องมหาวิทยาลยั กล่าวคอื การขยายตัวอยา่งระมดัระวัง เป็นต้น
ทั้งนี้ หากเป็นสาขาวิชาขาดแคลน หรือสาขาวิชาที่เป็นความต้องการของตลาดแรงงาน และมีแผนการเปิดสอนอยู่แล้ว ไม่ต้องมีการส ารวจตลาดก่อน
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ออความเหน็ชอบเรื่องหลกัสูส ..........(...(หลกัสูตรปรบัป ศศศศศศศศศศศศศศ............)
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ขอความเหน็ชอบเรือ่งหลกั ู ..........(...(หลกัสูตรปรับป ุุ ............)

ื่ ใ ้ ั  ั ส ่ ั ส ป ั ป ี่ ิ ึ้ ั้ ่่ ศศศ ป็ ้ ไป ป็ ไป ้
ความเรยีบรอ้ย ฝ่ายวชิาการและพัฒนาความเปน็สากลจงึขอความรว่มมือใหส้ านกัวชิาฯ ด าเนินการ ดังนี้

111  ั ั ิ ั ั  ั ่ ั
ั ุ ั้ ็ ้  ู ี ะ ั ชิา 

9 
ุุ

9999999 หลัก ดังงงง หลั ----5 --555555555555555 เขียนตดิ และวร
ู

ต่อด้วยหลั 6-66666---9  9999999 เ E 21 1111111XXX XXXXXXXX เป็นตน้

222 จั ท าท าขอ้มูลเทยีบเคยีงรหสัวชิาแบบเดิมและแบบใ หลักควบคูก่ัน เพื่อใชใ้นการอ้างอิง

333 จัดท าท ารายละเอยีดของหลักสูตรตร (ร (มคอคคคคคคคคคคออออ. อ. 2. 2) 2)))2)2)) ให้เป็นเป็นไปตามรปูแบบทีม่หาวทิยาลัยลัยก าหนด
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66. 6. ขอความเหน็ชอบเปลี่ยนแปลงอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร และเ ิ่ิ่ อาจารยป์ร   หลักสูตร
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66. 6. ขอความเหน็ชอบเปลี่ยนแปลงอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร และเ ิ่ิ่ อาจารยป์ร   หลักสูตร

เอกสารประกอบ
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66. 6. ขอความเหน็ชอบเปลี่ยนแปลงอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร และเ ิ่ิ่ อาจารยป์ร   หลักสูตร
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66. 6. ขอความเหน็ชอบเปลีย่นแปลงอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลักสตูร และเพิพิพิพิิิ อาจารยป์ร จาจาหลกัสตูร
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77. 7. การขออนุ ััั ขอความเหน็ช บันทึกขอ้ต ความรว่ม MOUOOOU)
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8.8.ขอความเหน็ช ประก ศศศ ้้้้้้้ บังคั ระเบียบ
กรณี ่ีี ่ 1 

ความเปน็มา/วัตถปุระสงค์

โดยความเหน็ชอบจาก....
ครั้งที.่...วนัที.่.....

ผ่านการตรวจสอบจากงาน
นิติการ
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7.7.ขอความเหน็ช ประก ศศศ ้้้้้้้ บังคั ระเบยีบ
กรณี ่ีี ่ 2 

ความเปน็มา/วัตถปุระสงค์

โดยความเหน็ชอบจาก....
ครั้งที.่...วนัที.่.....

ผ่านการตรวจสอบจากงานนติิการ
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7.7.ขอความเหน็ช ประก ศศศ ้้้้้้้ บังคั ระเบยีบ
เอกสารแนบ กรณีีี 2 
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999 ขขขขข ั ิ ั
ั ึ ก
ั ื่ ้

ึ
ั ิ ี อน

รายวชิา

เอกสารแนบ

ั ื บ
รายวิชาทีข่อเทยีบโอน  

/ 
ี นราย /

ใบรับรอง 
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การติดตอ่ฝา่ยเลขานกุารสภาวชิาการ

ทิพย์สุดา  ไชยพฤ ์์์ ุุุุุุุ )   โโโ 40200000028

นิชธาวัลย์  แก่นจัก ์ก ์์ ัชัััััััชชชัชััชััชััชััชััชัชชชชชชชชชชช)    โโโ 40200000029

EE-E-mail: ac_meeting@sut.ac.th

www.sut.ac.th/das  s งานสภาวิชาการ

35
Line : : สภาวิชาการ
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ถาม-ตอบ
และรว่มแลกเปลีย่นเรยีนรู ้

http://www.whynotgif.com/download-image/thank-you-280
http://web.sut.ac.th/das

