ขั้นตอนการนำสู่ปฏิบัติสำหรับกลุ่มวิชา CWIE เพื่อส่งเสริมความเป็นผู้นำด้านสหกิจศึกษา1. การนำเข้าสู่ระบบลงทะเบียน
 บรรจุรายวิชาลงในฐานข้อมูลระบบ reg ของศูนย์บริการการศึกษา
 บรรจุรายวิชาลงในฐานข้อมูลระบบคลังหน่วยกิตศูนย์บริการการศึกษา
2. การนำเข้าสู่ระดับหลักสูตร
 กรณีหลักสูตร มทส.
   - หลักสูตรที่ยกร่างใหม่ หรือหลักสูตรที่ยังไม่เคยมีหมวดวิชาสหกิจศึกษา ให้บรรจุรายวิชาเข้าในหมวดวิชาสหกิจศึกษาบูรณาการกับการทำงาน
   - หลักสูตรปรับปรุง ให้บรรจุรายวิชาเข้าทดแทนรายวิชาสหกิจศึกษาชุดเดิมเมื่อครบรอบปรับปรุงหลักสูตร
 กรณีสถาบันการศึกษาอื่น ให้พิจารณาทำ MoU ความร่วมมือการจัดการเรียนการสอน และการเทียบโอนหน่วยกิต

B. นักศึกษาสถาบันอุดมศึกษาอื่น
 นักศึกษาแจ้งความจำนงผ่านต้นสังกัดมายัง ศสพ. เพื่อพิจารณา 
 ลงทะเบียนตามเงื่อนไขและข้อตกลงความร่วมมือ / สมัครงาน
 การดำเนินการต่าง ๆ อาทิ การเตรียมความพร้อม การจัดหางาน การนิเทศงาน ฯ ขึ้นกับข้อตกลงร่วมกันระหว่าง มทส. และคู่ความร่วมมือ
 เทียบโอนหน่วยกิต

A. นักศึกษา มทส.
 ลงทะเบียนเรียนตามเงื่อนไขรายวิชาและหลักสูตรที่สังกัด / สมัครงาน
 การดำเนินการต่าง ๆ ให้เป็นไปตามระเบียบและประกาศของ มทส. ว่าด้วยสหกิจศึกษา



C. บัณฑิตที่จบการศึกษาแล้ว
 บัณฑิตแจ้งความจำนงมายัง ศสพ. เพื่อพิจารณาความต้องการ
 ขึ้นทะเบียนเป็นผู้เรียน และลงทะเบียนตามเงื่อนไขในระบบคลังหน่วยกิต




D. นักศึกษาต่างประเทศ
 ศสพ. แจ้งเงื่อนไขการลงทะเบียนรายวิชาแก่นักศึกษาที่ให้ มทส. เป็น Host University 
 ขึ้นทะเบียนเป็นผู้เรียน และลงทะเบียนตามเงื่อนไขในระบบคลังหน่วยกิต
 การเตรียมความพร้อม การจัดหางาน การปฏิบัติงาน การนิเทศงาน การกำกับดูแล ขึ้นอยู่กับข้อตกลงระหว่างสถาบันต้นสังกัด มทส. และสถานประกอบการ

5. การประเมินผล
 ศสพ. รวบรวมข้อมูลผลประเมินเสนอต่อ ผอ.ศสพ.เพื่อประเมินผล หรือตัดเกรด
 ส่งผลประเมิน หรือเกรด แก่ผู้เกี่ยวข้อง 
   - นักศึกษา มทส. ส่งเกรดให้ศูนย์บริการการศึกษา
   - นักศึกษาสถาบันอื่น / นักศึกษาต่างประเทศ ส่งผลประเมินให้สถาบันต้นสังกัด
   - บัณฑิตที่จบการศึกษาแล้ว ส่งผลประเมินให้ศูนย์บริการฯ และนักศึกษา 
 จัดทำใบประกาศเกียรติบัตรรับรองการผ่านงานมอบให้นักศึกษา
 
3. การนำเข้าการเรียนการสอน
 ศสพ. แจ้งเปิดรายวิชาเพื่อให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียน ทุกภาคการศึกษาที่มีผู้ลงทะเบียนเรียน
   - กรณีนักศึกษา มทส. ให้เป็นไปตามภาคสหกิจศึกษา มทส.
   - กรณีนักศึกษาสถาบันอื่น / บัณฑิตที่จบการศึกษาแล้ว / นักศึกษาต่างประเทศ ให้เป็นไปตามข้อตกลงเป็นรายกรณีไป
 การเรียนการสอนมี 2 รูปแบบ (1) แบบเทอม (2) แบบ Block Course
4. การลงทะเบียนเรียนและการไปปฏิบัติงาน















การประเมินผล
 ศสพ. รวบรวมข้อมูลผลประเมินเสนอต่อ ผอ.ศสพ.เพื่อประเมินผล หรือตัดเกรด
 ส่งผลประเมิน หรือเกรด แก่ผู้เกี่ยวข้อง 
   - นักศึกษา มทส. ส่งให้สำนักวิชาที่นักศึกษาสังกัด
   - นักศึกษาสถาบันอื่น / นักศึกษาต่างประเทศ ส่งให้สถาบันต้นสังกัด
 จัดทำใบประกาศเกียรติบัตรรับรองการผ่านงานมอบให้นักศึกษา
 

