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แนวปฏิบัติการทำหลักสูตรต้องมีกระบวนการในการดำเนนิงานพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตร ดังต่อไปนี้  
 

1.  การเสนอหลักสูตรใหม่ จะต้องเสนอเพื่อพิจารณาบรรจุหลักสูตรในแผนและงบประมาณของมหาวิทยาลัย  
โดยให้เป็นไปตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด  

2.  การจัดทำหลักสูตร จะต้องดำเนินการตามขั้นตอนการพัฒนาหลักสูตรใหม่/ปรับปรุงหลักสูตร โดยต้องผ่าน
กระบวนการพิจารณาการกำกับมาตรฐาน และเนื ้อหาวิชาการ เพื ่อให้เป็นไปตามเกณฑ์ที่สำนักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) กำหนด โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

การดำเนินการ ระยะเวลา 
1) สำนักวชิา โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวชิาเสนอ

ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนา/ปรับปรุงหลักสตูรต่อสภาวิชาการ  
ก่อนครบรอบปรับปรุงหลักสูตร  
1 ปี ในกรณีหลักสูตรเก่า 

2) คณะกรรมการพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตรจัดทำ (ร่าง) หลักสูตรใหม่/
ปรับปรุง ตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสูตรของ สป.อว. และรูปแบบของ 
มทส.  นำเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการประจำสำนกัวิชา 

     (กรณีเป็นหลักสูตรใหม่ให้สำนักวิชาทำการสำรวจตลาดแรงงานด้วย) 

ก่อนนำเสนอขอความเห็นชอบ
จากสภาวชิาการ 1 เดือน 

3) สำนักวชิาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวชิา ส่ง 
(ร่าง) หลักสูตรใหม่/ปรับปรุง ให้งานมาตรฐานหลักสตูร ส่วนสง่เสริม
วิชาการ เพื่อตรวจสอบรูปแบบเล่มหลักสูตร (มคอ.2) ก่อนนำเสนอ
สภาวิชาการ 

ภายใน 3 เดือน  
ก่อนเปิดภาคการศึกษา 

4) สำนักวชิาเสนอ (ร่าง) หลักสตูรใหม่/ปรับปรุง เพื่อขอความเห็นชอบ
จากสภาวชิาการ เลขานุการสภาวิชาการเสนอ (ร่าง) หลักสูตรใหม่/
ปรับปรุง ต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ    

ภายใน 30 วัน  
หลังสภาวชิาการให้ความเห็นชอบ   

5) สำนักวชิาเสนอ (ร่าง) หลักสตูรใหม่/ปรับปรุง ต่อสภาวชิาชีพ  
 เพื่อพิจารณาอนุมัติ (ถ้ามี) 

 

6) สำนักวิชา โดยหลักสูตรบนัทึกข้อมูลหลักสูตร ผ่านระบบ Commission  
on Higher Education Curriculum  Online (CHECO) ส่งมายัง
มหาวิทยาลยั (แนบ file หลักสูตรตามทีส่ภามหาวทิยาลัยอนุมัติ)   

ภายใน 7 วัน  
หลังจากสภามหาวิทยาลัยอนุมตัิ 

7) กรณีที่มีการแก้ไข สำนักวิชา/สาขาวิชา ต้องแก้ไขหลักสูตรผา่นระบบ 
CHECO ให้แล้วเสร็จ ภายในเวลาที่กำหนด  

ภายใน 15 วัน  
นับจากวันที่ระบบแจง้ให้แก้ไข 

8) ฝ่ายวชิาการและประกนัคุณภาพ โดยส่วนส่งเสริมวชิาการจัดสง่เล่ม
หลักสูตรที่ สป. อว. รับทราบแล้ว จำนวน 2 เล่ม (สสว. และสำนัก
วิชา) เพื่อประทับตราการอนุมัต ิไว้สำหรับใช้ในการอ้างอิงต่อไป  

 

9) คณะกรรมการบริหารหลักสูตร ควบคุม ดูแล กำกบั ติดตาม ประเมิน และ
รายงานผลการประเมนิฯ ของหลักสูตร ต่อคณะกรรมการประจำสำนกัวิชา  

สิ้นสุดทุกภาคการศึกษา   

10)  สาขาวิชาสรปุรายงานผลการประเมินฯ ของหลักสูตร ต่อ
คณะกรรมการประจำสำนักวชิา และลงข้อมูลในระบบ CHE online 

สิ้นสุดปีการศึกษา 
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3.  ในส่วนของเนื้อหาหลักสูตรที่ต้องจัดการให้เป็นไปตามแนวทางของ Outcome Based Education: OBE 
ตามแนวทางการประกันคุณภาพระดับหลักส ูตรตามเกณฑ์ ASEAN University Network Quality 
Assurance: AUN-QA นั้น ทุกหลักสูตรต้องมีการดำเนินการดังนี้  
3.1  แต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร/ปรับปรุงหลักสูตร ประกอบไปด้วย อาจารย์ผู ้รับผิดชอบ

หลักสูตรอย่างน้อย 2 คน ผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้เชี่ยวชาญในสาขาวิชานั้น ๆ ซึ่งเป็นบุคคลภายนอก     
อย่างน้อย 2 คน หากมีองค์กรวิชาชีพให้มีผู้แทนองค์กรวิชาชีพร่วมเป็นกรรมการอย่างน้อย 1 คน / 
อาจารย์ที่มีความรู้ตามเกณฑ์ประกันคุณภาพการศึกษาอย่างน้อย 1 คน กำหนดให้หัวหน้าสาขาวิชา
ของหลักสูตรนั้น ๆ เป็นเลขานุการคณะกรรมการ และหากหลักสูตรใดไม่มีหัวหน้าสาขาวิชาให้ขอ
อนุมัติต่อสภาวิชาการเป็นรายกรณี 

3.2  อาจารย์ที่เก่ียวข้องในการพัฒนาหลักสูตร/ปรับปรุงหลักสูตร ต้องผ่านการอบรมการออกแบบหลักสูตร
ตามแนวทาง OBE จากหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยจัดให้หรือจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น/หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องกับอุดมศึกษาจัดให้อย่างน้อยหลักสูตรละ 1 คน  

3.3 ในหลักสูตรต้องมีรายงานแสดงวิธีการที่ได้มาซึ่งคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ ตรงกับความ
ต้องการของผู้ประกอบการที่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียหลักของหลักสูตร 

3.4  ต้องจัดทำ Concept paper และ Program Profile ของหลักสูตร เพื่อแสดงถึงคุณภาพของหลักสูตร
ที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ ปรัชญาการศึกษา นโยบายของมหาวิทยาลัย และตรงกับความต้องการของ
ผู้ประกอบการ ตลอดจนความพร้อมในการเผยแพร่หลักสูตร 

3.5  ต้องรายงานวิธ ีการจัดประชุมเพื ่อวิเคราะห์ การกำหนดผลการเรียนรู ้ที ่คาดหวังของหลักสูตร 
(Program Learning Outcomes : PLOs) ข้อกำหนดของหลักสูตรต้องแสดงให้เห็นถึงผลการเรียนรู้ที่
คาดว่าจะได้รับจากหลักสูตร ในระดับอุดมศึกษาซึ่งประกอบด้วย ความรู้และความเข้าใจที่ผู้เรียนจะได้
เมื่อจบการศึกษา ทักษะหลัก ทักษะเฉพาะทาง การเรียนรู้ตลอดชีวิต ผลลัพธ์การเรียนรู้ที่คาดหวังรายชั้นปี 

3.6  กำหนดกระบวนการเรียนการสอนที่ทำให้บรรลุผลการเรียนรู้ระดับรายวิชา วิธีการประเมินผลที่แสดง
ให้เห็นการบรรลุผลชัดเจน รวมทั้งรายงานผลการดำเนินการของหลักสูตร (Program Assessment) 

3.7  เอกสารในการขออนุมัติหลักสูตรต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา ประกอบด้วย  
• รายละเอียดหลักสูตร (มคอ. 2) ที่มีการกำกับให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร และรูปแบบ

ตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด  
• บทสรุปผู้บริหาร เพ่ือแสดงการพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงอันเป็นสาระสำคัญของหลักสูตร 
•   กรณีหลักสูตรใหม่ ต้องแนบผลการสำรวจตลาดแรงงานด้วย 
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  ขั้นตอนการพัฒนาหลักสูตรใหม่ของมหาวิทยาลัยเทคโลยีสุรนารี 

1. สำนักวิชาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวิชาเสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการพฒันา
หลักสตูร ต่อสภาวิชาการ  

2. สภาวิชาการอนมุัติแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสตูร 

  

3. สำนักวิชาประสานกับส่วนสารบรรณและนิติการ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร 

  

4. คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรดำเนินการสำรวจความต้องการตลาดแรงงาน และจัดทำ (ร่าง) หลักสูตร ตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตร โดยมีองค์ประกอบคณะกรรมการฯ ตามนโยบายการบริหารจดัการหลักสตูร 

5. สำนักวิชาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวิชา ส่ง (ร่าง) หลักสูตร พร้อมบทสรุปของผู้บริหาร 
และผลการสำรวจความต้องการของตลาดแรงงาน ใหง้านมาตรฐานหลักสตูร ตรวจสอบก่อนนำเสนอสภาวชิาการ  

 

6. สำนักวิชาเสนอ เอกสารตามข้อ 5 เพื่อขอความเห็นชอบจากสภาวิชาการ เลขานุการสภาวิชาการเสนอ (ร่าง) 
หลักสตูร ต่อสภามหาวิทยาลยัเพือ่ขอพิจารณาอนุมตั ิ

 

7. สำนักวิชาเสนอ (ร่าง) หลักสูตร ตอ่สภาวิชาชีพเพื่อพิจารณาอนุมัติ (ถ้ามี) 
 

8. สำนักวิชาโดยหลักสูตรบันทึกข้อมลูหลักสูตร ผ่านระบบ Commission on Higher Education Curriculum 
Online (CHECO) ส่งมายังมหาวทิยาลัย (โดยแนบ file หลักสูตรตามที่สภามหาวิทยาลัยอนุมตัิ) 

 

9. มหาวิทยาลยันำส่งหลักสตูรผ่านระบบ CHECO ไปยัง สป. อว. แล้วมกีารแก้ไข สำนักวิชา/สาขาวิชา 

ต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จ เพื่อนำส่งระบบกลับไปยัง สป. อว. อีกครั้ง 

 

10. สป. อว. รับทราบความสอดคล้องหลักสตูร ผา่นระบบ CHECO 

 

11. งานมาตรฐานหลักสตูรแจ้ง e-mail ให้สำนักวิชาเพื่อทราบผลการพิจารณาตามข้อ 10 

ภายใน 3 เดือน 

ก่อนเปิดภาคการศึกษา 

ภายใน 1 เดือน หลัง 
สภาวิชาการให้ความ

เห็นชอบ 

ภายใน 7 วัน หลัง    
สภามหาวทิยาลัยอนุมัต ิ

ภายใน 15 วัน นับจาก
วันที่ระบบแจ้งให้แกไ้ข 

สป. อว. แจ้งไปยังสำนักงาน 
ก.พ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ 

งานมาตรฐานหลักสูตร จัดทำ
เล่มหลักสูตรที่ผ่านการ

รับทราบ ประทับตราแล้วทำ
สำเนาแจ้งหน่วยงานที่

เกี่ยวขอ้ง 

ถูกตอ้ง 

งานมาตรฐานหลักสูตรตรวจสอบรูปแบบ 

 

มีแก้ไข 
ใช้เวลาในการตรวจสอบภายใน 
2 วัน หากมีขอ้สังเกตจำนวน

มาก อาจมากกว่า 2 วัน 

12. งานมาตรฐานหลักสตูร ดำเนินการจัดทำสำเนาเล่มหลักสูตร เพื่อประทับตราการอนุมัตไิว้สำหรับใช้ในการอ้างอิง
ต่อไป จำนวน 2 เล่ม (สสว./สำนักวิชา) 

 

ในกรณีหลักสูตรสหวทิยาการ
ให้ระบุหน้าเล่มด้วย แตถ่้า

อาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลกัสูตร
ซ้ำซ้อนกับหลกัสูตรปกติ ให้

สำนักวิชาทำหนังสือเสนอฝ่าย
วิชาการฯ เพือ่เสนอ สป. อว. 

ต่อไป 

 
ก่อนนำเสนอ 

สภาวิชาการ 1 เดือน 
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 ขั้นตอนการปรับปรุงหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเทคโลยีสุรนารี 

1. สำนักวิชาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวิชาเสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุง
หลักสตูรตามองค์ประกอบนโยบายการพัฒนาหลักสูตรมหาวิทยาลัย ต่อสภาวิชาการ  

ก่อนจัดทำหลักสูตร  
1 ป ีกรณีหลักสูตรเก่า 

2. สภาวิชาการอนมุัติแต่งตั้งคณะกรรมกาปรับปรุงหลักสูตร 

  

3. สำนักวิชาประสานกับส่วนสารบรรณและนิติการ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร 

  
4. คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรจดัทำ (ร่าง) หลักสูตร ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสตูร โดยมีองค์ประกอบ

คณะกรรมการฯ ตามนโยบายการบริหารจดัการหลักสูตร  

5. สำนักวิชาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำสำนักวิชา ส่ง (ร่าง) หลักสูตรฉบับปรับปรุงพร้อมบทสรุป
ผู้บริหาร ให้งานมาตรฐานหลักสูตร ตรวจสอบก่อนนำเสนอสภาวิชาการ 

 

6. สำนักวิชาเสนอ เอกสารตามข้อ 5 เพื่อขอความเห็นชอบจากสภาวิชาการ เลขานุการสภาวิชาการเสนอ (ร่าง) 
หลักสตูร ต่อสภามหาวิทยาลยัเพือ่ขอพิจารณาอนุมตั ิ

 

7. สำนักวิชาเสนอ (ร่าง) หลักสูตรฉบบัปรับปรุง ต่อสภาวิชาชีพเพื่อพิจารณาอนุมัติ (ถ้ามี) 
 

8. สำนักวิชาโดยหลักสูตรบันทึกข้อมลูเลม่หลักสูตร ผ่านระบบ Commission on Higher Education 
Curriculum Online (CHECO) และ SUTCO ส่งมายังมหาวิทยาลัย (โดยแนบ file หลักสูตร (มคอ.2) ตามที่
สภามหาวิทยาลยัอนุมัติ) 

 

9. มหาวิทยาลยันำส่งหลักสตูรผ่านระบบ CHECO ไปยัง สป. อว. แล้วมีการแก้ไข สำนักวิชา/สาขาวิชา ต้องแก้ไขให้
แล้วเสร็จ เพื่อนำส่งระบบกลับไปยัง สป. อว. อีกครั้ง 

 

10. สป. อว. รับทราบความสอดคล้องหลักสตูร ผา่นระบบ CHECO 

 

11. งานมาตรฐานหลักสตูรแจ้ง e-mail ให้สำนักวิชาเพื่อทราบผลการพิจารณาตามข้อ 10 
 

12. งานมาตรฐานหลักสตูร ดำเนินการจัดทำสำเนาเล่มหลักสูตร เพื่อประทับตราการอนุมัตไิว้สำหรับใช้ในการอ้างอิง
ต่อไป จำนวน 2 เล่ม (สสว./สำนักวิชา) 
 

ในกรณีหลักสูตรสหวทิยาการให้
ระบุหน้าเลม่ด้วย แต่ถ้าอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลกัสูตรซ้ำซ้อนกับ
หลักสูตรปกติ ให้สำนกัวิชาทำ
หนังสือเสนอฝ่ายวิชาการฯ เพื่อ

เสนอ สป. อว. ตอ่ไป 

 

ก่อนนำเสนอ 

สภาวิชาการ 1 เดือน 

ภายใน 3 เดือน 

ก่อนเปิดภาคการศึกษา 

ภายใน 1 เดือน หลัง 
สภาวิชาการให้ความ

เห็นชอบ 

ภายใน 7 วัน หลัง    
สภามหาวทิยาลัยอนุมัต ิ

ภายใน 15 วัน นับจาก
วันที่ระบบแจ้งให้แกไ้ข 

สป. อว. แจ้งไปยังสำนักงาน 
ก.พ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ 

มีแก้ไข 

 งานมาตรฐานหลักสูตรตรวจสอบรูปแบบ 

 
ถูกตอ้ง 

 

ใช้เวลาในการตรวจสอบภายใน 
2 วัน หากมีขอ้สังเกตจำนวน

มาก อาจมากกว่า 2 วัน 

งานมาตรฐานหลักสูตร จัดทำ
เล่มหลักสูตรที่ผ่านการ

รับทราบ ประทับตราแล้วทำ
สำเนาแจ้งหน่วยงานที่

เกี่ยวขอ้ง 

 



แนวปฏิบัติการปิดหลักสูตร 
 

●  การปิดหลักสูตร  หมายความว่า  การยุติการด าเนินการของหลักสูตรในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
โดยให้ส านักวิชาน าผลการด าเนินการของหลักสูตรมาพิจารณา หากเห็นควรปิดหลักสูตรให้งดรับนักศึกษา 
วางแผนการจัดสรรอัตราก าลังของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจ าหลักสูตร ก าหนด
แนวทางการด าเนินการกับนักศึกษาคงค้างและขอปิดหลักสูตร เช่น หลักสูตรไม่เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตร หรือหลักสูตรที่มีจ านวนผู้สมัครเข้าศึกษาต่ ากว่าเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนดติดต่อกัน 3 ปี 
หรือไม่มีนักศึกษา หรือมีนักศึกษาที่ไม่มีการเรียนการสอน coursework หรือคาดว่าจะจบในปีการศึกษานั้น ๆ 

 
ขั้นตอนการเสนอขอปิดหลักสูตร  
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สาขาวิชาเสนอขอปิดหลักสูตร ต่อคณะกรรมการประจ าส านักวิชา 

ส านักวิชา โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ าส านักวิชา  
เสนอขอความเห็นชอบต่อสภาวิชาการ 

ส านักวิชา โดยความเห็นชอบของสภาวิชาการ 
เสนอขออนุมัติต่อสภามหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยท าเร่ืองเสนอต่อส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่
สภามหาวิทยาลัยอนุมัติปิด

หลักสูตร 


