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บันทึกข้อความ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
หน่วยงาน  ...........................................................................................................................................................
ที่  อว……………………………………………………………….. วันที่…………………………………………………………………………
เรื่อง  
   ขออนุมัติค่าใช้จ่ายการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร (ระบุชื่อหลักสูตร) ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 (ประจำปีการศึกษา 2566)                                    
                                     

เรียน
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ (ผ่านหัวหน้าส่วนส่งเสริมวิชาการ)

     ตามที่สภาวิชาการในคราวการประชุม ครั้งที่ 3/2566 เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2566 มีมติเห็นชอบการแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ระดับปริญญาตรี 1 ชุด และคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา 1 ชุด นั้น เพื่อให้เกิดกระบวนการมีส่วนร่วมของผู้แทนจากผู้มีส่วนได้เสีย ได้แก่ ผู้ใช้งานบัณฑิตของหลักสูตรและผู้แทนจากศิษย์เก่า ปรากฏตามคำสั่งฯ แนบท้าย 
สาขาวิชา..........................สำนักวิชา..................................(กรณีไม่มีหัวหน้าสาขาวิชาให้ประธานหลักสูตรเป็นผู้ขออนุมัติ) มีการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร (ระบุชื่อหลักสูตร) ในระหว่างวันที่.................................... และเบิกค่าใช้จ่ายจากงบประมาณโครงการพัฒนากระบวนการรับฟังเสียงผู้มีส่วนได้เสียของหลักสูตรมหาวิทยาลัย
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...................บาท (......................บาทถ้วน) จึงขออนุมัติค่าใช้จ่ายการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร (ระบุชื่อหลักสูตร) โดยขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ โดยมอบให้......................................................เป็นผู้ยืมเงินสดย่อย/ทดรองจ่าย โดยมีรายละเอียด ดังนี้
1. ค่าเบี้ยประชุม


.......................................
บาท
2. ค่าใช้จ่ายการเดินทาง (หากมี) 
........................................
บาท
3. ค่าอาหารว่าง


........................................
บาท
4. อื่นๆ



........................................
บาท
รวมทั้งสิ้น


.......................................
บาท
(รวมจำนวนเงิน “ระบุเป็นตัวอักษร”)
     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                                (.................................................................)
                                                                       หัวหน้าสาขา/ประธานหลักสูตร





                 ........../.............../............
        (.................................................................)
                                                                    คณบดีสำนักวิชา..............................





                   ........../.............../............

เอกสารแนบ 2





เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ


ส่วนส่งเสริมวิชาการ ได้ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายการประชุมแล้ว ถูกต้องตามระเบียบฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยประชุมและอัตราเบี้ยประชุม พ.ศ. 2559


จึงเห็นควรอนุมัติค่าใช้จ่ายการจัดประชุม จำนวนเงิน...........................บาท ซึ่งได้แนบใบตรวจสอบและขอใช้งบประมาณ มาพร้อมนี้





	             (นางประวีณา  หอมตา)


                      หัวหน้าส่วนส่งเสริมวิชาการ�                        ........../.............../............








ผลการพิจารณา


	( อนุมัติ


	( อื่น ๆ…………………………………………………


     ………………………………………………………...


     ………………………………………………………...








      (รองศาสตราจารย์ ดร.ยุพาพร รักสกุลพิวัฒน์)


      รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ


                 ........../.............../............











